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MANUAL DE GUARANI
PREINSCRIPCION

Consideraciones Generales

El modulo de Preinscripcion permite que los aspirantes a alumnos puedan cargar
sus datos personales y censales via web, los que posteriormente seran volcados al
Guarani. La principal ventaja del uso de este moédulo es agilizar enormemente la
inscripcion a carreras, ya que no deben cargarse datos en el momento de la inscripcion,
sino que sélo deben verificarse los que ya cargo el aspirante con anterioridad via web.

Internet

La pantalla inicial del modulo permite registrar a los aspirantes a alumnos y
posteriormente completar los datos solicitados.

En primer lugar el aspirante debe ingresar a la URL de la facultad que quiere
inscribirse.

La direccion debe quedar: preinscripcion.guarani.unc.edu.ar/nombre_de_facultad

@ Sistema de Gestion Académica Versién 2.9.1
- . . . x
Ingresa tus datos Preinscripcion UNC - Facultad
E-mail
| Antes de comenzar el proceso de preinscripcion asegurate de tener una direccidn de correo
Clave electranica valida y que funcione correctamente.
Si ya te preinscribiste, podés ingresar para completar tus datos escribiendo el e-mail y la clave
_ gUe ingresaste en el proceso de preinscripcidn.
Tu preinscripcion no esta completa hasta que presentes toda la documentacian y el formulario
obtenido por este sistema, en Despacho de Alumnos de la Facultad.
¢iUsuario nuevo en el sistema?
¢ Olvidaste tu clave de acceso?

Luego, por primera vez debe presionar Registrate .

Al ingresar, le pedird los siguientes datos: E-mail, Clave, Apellido, Nombres, Nacionalidad,
Pais emisor del documento, Tipo de Documento y Numero de documento.
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Crear nuevo usuario

Tu preinscripcidn no estard Datos del usuario

completa hasta que

presentes toda la E-mail {*)
documentacidn y el
farmulario obtenido por este
sistemna, firmado porvos, en
Seccidn Alumnos de la
Facultad.

Clawve (*) Reingresa la clave (*)

Antes de comenzar el
proceso de preinscripeion

asegurate de tener una Datos personales
direccidn de correo
electranico valida y que Apellido {*) Nombres (')

funcione correctamente.
Completd los campos de
este formulario con atencidn.
LUEGO NO PODRAS Nacionalidad (*) Pais emisor del documento (*)
MODIFICARLOS. ) )

Argenting r Argentina v
Unawez completado podras
ingresar al sistema, con el
UsUaroy clave gue ingresas - Seleccions -- T
ahara.

Tipo de Documento (*) Nimero de documento (*)

Para terminar, ingresar el codigo Captcha de seguridad que se muestra en la pantalla y
luego presionar Generar usuario .

Si el usuario se genero sin error, el sistema mostrara el siguiente mensaje:

Tus datos se grabaron correctamente.
Para activar tu cuenta, ingresa a tu casilla y segui los pasos indicados en el mail que te enviamos.

El nombre de usuario es un correo electronico y lo necesitara para ingresar sus datos al
sistema, es su identificacion en este sistema.

El potencial ingresante deber& cargar todos datos solicitados en la pantalla. El sistema
controla que todos los datos estén cargados y realiza las siguientes validaciones:

v" Que el documento no exista en el mddulo: si el tipo y nimero de documento
existen se indica que el usuario ya esta registrado anteriormente permitiendo que
se reingrese o cancele la operacion.

v" Que el tipo y numero de documento no pertenezca a un alumno que haya elegido
carrera para preinscripcion: No se permite la preinscripcion a mas de una carrera.
Una vez que el aspirante sea confirmado en cada Unidad Académica, podra
inscribirse a otras carreras.

v" Que la clave cumpla con los requisitos basicos para claves. La clave y el reingreso
deben ser iguales y debe contener al menos 6 caracteres.
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Una vez confirmado el mail, deberé elegir la carrera a la cual quiere inscribirse. Presionar

el botdn Elegir Carrera .
Preinscripcién

Como prirmer paso, elegi la
carrera a la que querés
inscribirte.

Elegir Carrera

Tu cuenta ha sido confirmada exitosamente. Ahora podes elegir la carrera. Luego, completd los datos
solicitados, v cuando termines imptimi el formulario para presentar en la Seccidn Alumnos de tu Facultad.

Luego aparecera el siguiente menu en donde deberé elegir la Unidad Académica, Carrera

y Sede.

Seleccion de carrera

Unidad Académica (")

-- Selecciond --

Carrera (*)

Sede (")

Para finalizar presionar el boton Aceptar .

Ingreso o modificacion de Datos

Una vez que el usuario esta creado, habilitado y eligié carrera, éste puede insertar o

modificar sus datos personales y censales.

Debe recordarse que si existe una impresion de la Declaracion Jurada la misma dejara de
tener validez si los datos se modifican posteriormente, es decir la impresion tiene validez
siempre y cuando sea posterior a la Gltima modificacion.

Manual Guarani 3W — Preinscripcion



UNC | universidad PSI
Nacional Prosecretaria

de Cérdoba de Informatica

A continuacion se muestran las partes del formulario de Preinscripcion:
Carrera

La carrera seleccionada en un comienzo puede ser eliminada con el boton Eliminar y
elegir una nueva con el boton Elegir Carrera .

También podra seleccionar el turno preferido.

Preinscripcion [ & i

Cartera Carreras elegidas

Diatos principales o .

Datos persanales Unidad Acadéemica Carrera Tipo de carrera Sede

Financiamiento de estudios Facultad de Ciencias Ciclo Basico Comin Ciclo hasico o Sede
Situacion labaral Quimicas Modificado cormin Unica

Situacian farmiliar

Estudios Elegir

Tecnologia

::;?Dpr:zzs Turno preferido

Discapacidad Turnao preferido

Docurmentacian -
-- Selecciona -- v

Cormpleta los campos de este
formulario. Unavez completada
podés imprimirlo y presentarte
enla sede, o podés guardarlo e
imprimirlo posteriormente,

Los campos marcados con(*)
son ohligatorios.

No necesitas cargar todos los
campos obligatorios en una
sola sesidn.

Por cada submenu puede ir guardando la informacion presionando el boton Guardar .

Datos Principales

En este modulo debera ingresar los Datos Principales: Datos personales, Datos de
nacimiento, Pasaporte.

Los campos marcados con (*) son obligatorio.
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Preinscripcion & i
C Datos principales
Datos personales ¥
5 .Fl.pelli Nombres (*}
5 3 WHITE WALTER
f Genero (%)
Masculing

Completa los campos de este
formulario. Una vez
completado podés imprimirks y
presentarte en ls sede, o
podés guardark & imprimirke
posteriorments.

Los campos marcados con (%)
son obligatorios.

Mo necesitas cargar todos
los campos obligatorios en
una sola sesion.

Datos Personales

Pais emisor del documento (%)

Argenting

Mimero de documento (%)
| P

Mimero de CUIL

Caracternstica de calular (sin 0)

Datos de nacimiento

Fecha [*)
21171588
Localidad [*)

Cardoba, Cordoba, Argentina

Pasaporte

Pais emisor

- Seleccions —

Tipo de documento (*)

Documents Macionsl de |dentidad

MNacionalidad [*)

Argenting

E-mail [*)
guarSniEguarani. wnc. edu.ar

Mibmers de calular {sin 15)

MNumere de Pasaporte

En este mddulo deberd ingresar los Datos Principales: Obra Social, Domicilio durante el
periodo de clases, Domicilio de procedencia y Datos de una persona allegada.

Los campos marcados con (*) son obligatorio.
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Datos personales

Obra social 1

Cobertura de salud [*)

- Selecciond - v
Domicilio durante el periodo de clases Y
Calle [#]

Hdamera [*] Fiso Lepatamento Unidad

Localid=d [*)

Argentina ¥

Sejeccion? & pals § Hped las pimes letes e iz localded buzcadk pa verurne Neta ae opclones. Tamblén podks u=ariz bizquedh svansads.

Bizqueda avanzada

Cadigo Postal [*] Barrio
Buscar cadi go postal
Teléfona fijo Tipo de residencia [*)
- Selecciond - v
£ Con quién wivis durante este periodo? [*)
v

- Seleccionad -
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Domicilio de procedencia (donde vivis fuera del periodo de clases) Y
¥ Copiar domicilio del perioda de
(M =] =
Calle (*)
Nimero (') Fisao Departtamenta nidad
Localidad (*)
Argentina r

Selecchrd el pais v tined las prmeras ketas de la bealidad buscada pam ver wna lista de opoiores. Tambien podés wsar la basqueda avanzada.

Blsgueda avanzada

Cadigo Postal Barrio

Buscar cadi do postal

Teléfono fijo

Datos de una persona allegada %

giar dormicilio del periodo de

* Copiar damicilio de pracedencia

Apellido (%) Mombre (%)
Relacidn Calle ()
- Selecciona - ¥
Nimero (*) Fiso Departamento Inidad
Localdad (")
Argentina T

Sefecoiond ef pais v tiped las prireras kedms de la boalidad buscada pam ver wa fista de apoiones. También podés vsarla dusqueda avanzada.

Lirmpiar Bisgueda avanzada

Cadigo Postal Barrio

scar cadigo postal

Tel&fono
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Financiamiento de estudios

En este médulo debera seleccionar el financiamiento de sus estudios.

Financiamiento de estudios

éComo costeas tus estudios?

Can el aporte de familiares
Can planessociales

Can tu trabajo

Con beca

Otra fuent=

Situacion Laboral

En este médulo debera seleccionar su situacion laboral.

Situacion laboral

Situacion laboral

Condicion de actividad durarte |a semana pasada [*)]

Guardar

Zuardar

- Selacciond -

Trabajaste al menosz una hora (incluye 3 los que no trabajaron por licencia, wacaciones, enfermedad)
Mo trabajaste v buscaszte trabajo en algdn momenta de las Oltimos 30 dias
Mo trabajaste v no buscaste trabajo (no estis pensando en trabajan

Situacion Familiar

En este médulo debera completar los datos de su Situacion Familiar, Datos del padre,

datos de la madre.
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Situacion familiar
Situacion familiar K
E=tado ciwvil [*]
- Selecciond -- r
iEstaz unido de hecho™
Cantidad de hijos [*] Cartidad de familiares a cargo [*]

- Selaceiond -- ¥ - Salecciond - ¥
Datos de tu padre kR
Apellido Mambres
Aniwe? [*] Max. nivel de estudios cursados (%)

- Selecciond -- r - Selecciond - ¥
Datos de tu madre 4
Apellido Mambres
Aniwe? [*) Max. nivel de estudios cursados [*)

- Selaceciona -- ¥ - Selecciona - ¥

Guardar

Documentacion

En este mddulo deberéd subir una foto Tipo Carnet (solo su rostro, cuadrada y tamafio 3cm
x 3cm). Nitida y Actualizada. El archivo a subir no debe ser de un tamafio mayor a 50Kb y
en formato .jpg.

Para subirla presionar el botén Seleccionar archivo , buscar el archivo a subir en la PC, y
luego con el botdn Subir finalizamos.
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Documentacion

FOTO (%)

| Selecsionar archive |[Mingln are...leccionadg w
=mmano no mayor @; o0 Kb

Formatos aceptados: jpg
Observaciones: Tipo Carmetizolo tu rostro, cuadrada v tamanio 2em x 2em). Mitida v actualizada.

No es necesario cargar todos los campos obligatorio s en una sola sesion.

Impresion

Para poder imprimir la Declaracion el usuario debera tener completos todos los datos
obligatorios del formulario de Preinscripcion, sino el mensaje de error sera el siguiente:

Fara imprimir es necesario que completes todos |os campos obligatorios.

Y se seleccionaran en rojo los modulos que faltan completar.

Para finalizar debe presionar el boton Imprimir , y el mismo le guardara el archivo .PDF en
la PC para luego ser impreso.

El formulario de Declaracion Jurada para imprimir son dos paginas:
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