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GUIA DE PRESENTACION DE ARCHIVOS
PARA PUBLICACIONES DEL CIFFYH

Las contribuciones propuestas se presentaran en formato Word (.doc o .docx) y se
enviaran Unicamente en formato digital, como archivo adjunto a un mensaje de

correo electronico a la direccion coleccionesdelciffyvh@ffvh.unc.edu.ar

No se recibiran archivos en PDF o Drive. Si el archivo de Word no puede
adjuntarse a un correo debido a su peso, por favor, comprima el archivo para poder
enviarlo?.

ESTRUCTURA DEL LIBRO

e Portada: debe contener titulo del libro y nombre y apellido de Ix/s
editorx/s, coordinadorx/s o compiladorx/s

Dedicatoria o agradecimientos: opcional

indice de contenidos

Introduccion o proélogo

Capitulos o articulos: Si es un libro de pocxs autorxs se puede omitir la
organizacion en capitulos. De lo contrario se recomienda organizar los textos
en capitulos tematicos.

Recomendacion: Se sugiere que los manuscritos no superen las doscientas
cincuenta (250) paginas de extensidn.

Importante: Los manuscritos que se presenten a la convocatoria de las Colecciones
del CIFFyH, una vez que hayan pasado por el debido proceso de evaluacién, seran
publicados bajo Licencia Creative Commons Reconocimiento - Compartir Igual
(by-sa). Todo el material que el manuscrito contenga (ilustraciones, fotografias,
infografias, material didactico, etc.) estara sujeto a dicha licencia.

Es indispensable que, junto con el manuscrito, se envie una nota donde debera
constar que tanto Ixs editorxs, como Ixs compiladorxs y Ixs autorxs fueron
debidamente notificadxs y aceptaron que el libro se publique bajo la Licencia
antes mencionada. Por favor descargue el modelo de nota a través del siguiente

enlace:
https://docs.google.com/document/d/1ZFbgGijvHnTmdGzg3 Glfli4ogyEeOUnA/e

dit

Ver mas sobre nuestra politica de acceso abierto.

1 Para ello, vaya a la carpeta que contiene el archivo y seleccidnelo. Haga clic con el botén derecho en la

seleccidn y elija Enviar a > Carpeta comprimida (en zip). 1
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Imagen de portada: El disefio de tapa, contratapa y portadilla interior estara a
cargo de unx disefladorx. No obstante, podemos trabajar sobre imagenes que nos
faciliten Ixs editorxs. Es decir, si lo desean pueden elegir alguna ilustracidn,
fotografia, pintura, etc. para que Ixs disefiadorxs trabajen sobre ellaZ.

ESTRUCTURA DE CADA ARTICULO

e Titulo: En minudscula (salvo la inicial o nombres propios) y sin punto final.

e Nombre/s y apellido/s de Ix/s autorx/s, filiacién institucional y correo
electronico.

e Cuerpo del texto.

e Referencias: Interlineado sencillo, Times New Roman o Arial 12. Segin
Normas APA 7ma. edicién. El titulo de esta seccion sera “Referencias” y solo
se consignaran en ella las fuentes citadas en el cuerpo del texto.

NORMAS GENERALES PARA LA PRESENTACION DE CONTRIBUCIONES
Fuente: Arial o Times New Roman 12. Interlineado sencillo.
Parrafos: sin sangria y sin espacios entre parrafos.

En el cuerpo del texto no deben emplearse ni subrayados ni negritas; en caso de
que sea necesario enfatizar una palabra, pueden emplearse las itdlicas o cursivas.

Titulos del texto: En todos los casos se escribiran marginados a la izquierda, sin
numeracion ni tabulado, y respetando las siguientes normas:

Titulo del articulo

[en negrita, tamafio 14]
Titulo

[en negrita, tamafio 12]
Subtitulos nivel 1

[en negrita, tamafio 10]
Subtitulos nivel 2

[en negrita itdlica, tamafio 10]
Subtitulos nivel 3

[en itdlica, tamafio 10]

2 En caso de elegir una imagen que tenga derechos de autor, le solicitamos que completen una nota de

permiso de imagen que encontrara a continuacion en el apartado “imagenes”.
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Notas al pie: en orden automatico.
Imagenes:

e Se creara un archivo independiente para cada imagen, en formato .JPG. En
ningun caso se entregaran incrustadas en el archivo de texto.

e Se guardaran todos los archivos de imagenes en una carpeta que pueden
compartirnos mediante un enlace de Google Drive.

e Los archivos deberan estar nominados de forma consecutiva (imagenl.jpg,
ImagenZ2.jpg, etc.)

e Las imagenes deberan tener una buena resolucion. Una forma de constatar
eso es que al ampliar el archivo el mismo no se pixele.

e En el lugar del manuscrito donde vaya a ubicarse la imagen, se colocara, en
negrita, la denominaciéon del archivo tal como figura en la carpeta de
imagenes, seguido por el titulo de la imagen y la fuente.

Ejemplo: “Imagen 1. Titulo: Manual de catedra. 1994. Portada. Coleccion
Sismondi. Fuente: Biblioteca Elma Kohlmeyer de Estrabou, UNC".

e Las imagenes deben tener reproduccién autorizada o en el caso de incluir
personas deben contar con el consentimiento firmado. Puede descargar un
modelo de nota de permiso de imagen desde el siguiente enlace:

https://docs.google.com/document/d/12x7sStdq3W cU3r bN4IbDRuCpkl
a21T/edit

Graficos y tablas

e Losgraficosy tablas también se entregaran en carpeta aparte, no incrustados
en el formato de texto. Su nominacién debera seguir la misma norma que la
aplicada a las imagenes. Por ej: “graficol.jpg”, “grafico2.jpg”, etc.

e No se admitiran graficos o infografias convertidos a formato de imagen, o que

no pudieran ser editados.

Caracteres especiales

Si el manuscrito contiene caracteres especiales (formulas matematicas o légicas,

por ejemplo) se procedera de alguno de estos dos modos:
3
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e Si estos caracteres especiales fueron incorporados por Ixs mismxs autorxs
del manuscrito deberan adjuntar también la tipografia con la que se
escribieron (Cambria Math, por ejemplo).

e Si Ixs autorxs recuperan fragmentos que contienen caracteres especiales y
que fueron recuperados de otras fuentes (libros, revistas, sitios web, etc,)
estos se transformaran a formato imagen y se empleara el mismo criterio que
en el apartado “Imagenes”.

SISTEMA DE CITACION Y BIBLIOGRAFIA

El estilo general de los textos, las citas, las notas al pie y la bibliografia deben seguir
las Normas APA (7ma. edicién), con dos modificaciones principales3:

1. Mantener la mencién a la ciudad de publicaciéon del texto con el fin de
recuperar el origen geopolitico de la edicion.

2. Mantener la mencién al nombre de pila completo de Ix autorx, no solo sus
iniciales, con el fin de conservar la marca de género de Ix autorx.

Ejemplo:
Anderson, Benedict (2016). Comunidades imaginadas. Reflexiones sobre el origen y
la difusion del nacionalismo. México: FCE.

Se recupera de las Normas APA 7ma. edicién la distincion entre citas textuales
breves (menos de 40 palabras) y extensas (mas de 40 palabras), con la excepcién
del doble interlineado en la cita extensa, de modo que todo el texto se debe presentar
con interlineado sencillo.

Recuerde que:

e Todas las fuentes que se citan en el texto deben aparecer en la lista de
referencias al final del documento.

e Para citas con nimero de pagina, indicar “p. XX” para citas ubicadas en una
pagina y “pp. XX-XX" para citas ubicadas en varias paginas. Ej: (Foucault,
2002, p. 20) o (Foucault, 2002, pp. 20-21).

e No se utilizara ni negrita ni italica para resaltar ningun tipo de cita. El uso de

3 Estas modificaciones las tomamos de la revista “Tramas y Redes” del Consejo Latinoamericano de
Ciencias Sociales (CLACSO).
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itdlicas en citas esta permitido para resaltar palabras o expresiones dentro
de la cita textual, en cuyo caso habra que indicar indefectiblemente si el
énfasis es propio u original.

e Siempre que en una cita textual se omita parte del texto se escribiran tres
puntos entre corchetes, de la siguiente manera: [...] Del mismo modo,
cualquier aclaraciéon que no pertenezca al texto citado se escribira entre
corchetes.

e En el caso de citas secundarias, indicar “citado en” y proporcionar en la lista
de referencias una entrada para la fuente secundaria. Ejemplo: (Marx, 1852,
citado en Sanchez, 1991, p. 203).

e Sise ha utilizado una edicion posterior a la original, pero esta se refiere en el
cuerpo o se cree significativo consignarla, va en primer lugar la original y a
continuacién aquella que corresponde a la cita de la siguiente manera:
(Foucault, [1969] 2009). De idéntica manera debe aparecer en la bibliografia
final.

e Si hay dos o mas obras del mismo autor, editadas el mismo afio, se las
distinguira con letra. Ejemplo: (Gémez 19944, p. 162). Si el nombre aparece
en el parrafo: (1994a) o (1994b). En la bibliografia debera seguirse el orden
impuesto por las letras.

Ala hora de elaborar la lista de bibliografia final, recuerde que:

e La lista de referencias debe iniciar a continuacién del dltimo parrafo de su
texto.

e Lalista de referencias debe ser ordenada alfabéticamente por apellido de Ixs
autorxs. Si hay varias obras del mismo autor, deben ordenarse
cronoldégicamente.

e Si hay varias obras del mismo autorx con la misma fecha de publicacién,
deben ordenarse colocando al lado del afio las letras a, b, c... Pero si se
consigna entre corchetes la edicién original, y esto hace que puedan
diferenciarse, no. Ejemplo:

Pérez, Juana (2010 [1989]). Libro ejemplo. Buenos Aires: Casa Editorial.
Pérez, Juana (2010a). Otro libro ejemplo. Madrid: Edicién ABC.
Pérez Juana (2010Db). El tercer ejemplo. Buenos Aires: Ediciones ejemplo.

e No utilizar la expresidn “disponible en” o “extraido de” para indicar pagina
web de la fuente. En los casos en que la fuente pueda consultarse en linea,

5
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colocar al final de la referencia directamente la URL.

Colocar ciudad de edicién y no pais.

Si el recurso ha sido tomado de la web, pregintese de qué tipo de publicacién
se trata y refiera los datos seglin se trate de un libro, un articulo de libro, de
revista, de periédico, una entrada de blog, etc. Al final de la referencia,
agregue la URL de extraccidon. No es necesario indicar fecha de consulta
cada vez que se incluye una URL, salvo en el caso de paginas web con
actualizaciones frecuentes. No coloque punto al final de la direccién web,
dado que esto puede interferir en su funcionamiento al copiar y pegar en un
navegador.

Como citar un Libro:

Libro impreso
Apellido, Nombre (afo). Titulo del trabajo. Ciudad de edicién: Editorial.

Libro en linea
Apellido, Nombre y Apellido, Nombre (afio). Titulo del libro. Ciudad de
edicion: Editorial. DOI o URL

Libro con editorx
Apellido, Nombre (Ed.). (afio). Titulo del trabajo. Ciudad de edicién: Editorial.

Capitulo de un libro:

Apellido Autorx, Nombre (afo). Titulo del capitulo o entrada. En Nombre y
Apellido compiladorx o editorx (Ed. o Comp.), Titulo del libro (pp. XXX-XXX).
Ciudad de edicion: Editorial.

Libro con mas de un autorx: En textos con hasta tres autorxs, se debe
consignar todos los nombres y apellidos. En textos cuya autoria corresponde
a mas de tres autorxs, y en caso de que la publicacién no cuente con editorx
o coordinadorx, se debe referir el nombre del Ix primer autorx seguido de la
abreviatura “et al.”.

La abreviatura et al. se debe escribir en letra regular (no en italicas) y con
punto luego de “al.”

Ejemplos:
Tres autores:

REFERENCIA: Jarvis, Lovell; Montero, Cecilia e Hidalgo, Mauricio (1993). El
6
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empresario fruticultor: fortalezas y debilidades de un sector heterogéneo.
Santiago de Chile: CIEPLAN.

CITA: (Jarvis, Montero e Hidalgo, 1993).

Mas de tres autores:

REFERENCIA: Giarracca, Norma et al. (2000). Tucumanosy tucumanas. Zafra,
trabajo, migraciones e identidad. Buenos Aires: La Colmena.

CITA: (Giarraca et al., 2000).

e Un articulo de una fuente periddica (como una revista cientifica) tiene el
siguiente formato estandar:

Apellido, Nombre, Apellido, Nombre y Apellido, Nombre (2019). Titulo del
articulo especifico. Titulo de la Revista, Volumen (nimero de la revista),
numero de  pagina inicio - numero de pagina fin.
https://doi.org/xx.XxxXXXXxXxxX

e Para referencias a ponencias o participaciones en congresos, simposios,
talleres, workshops, jornadas, conferencias, etc.

Apellido, Nombre (fecha del evento). Titulo de la ponencia, conferencia,
discurso [Es posible indicar aqui la descripcién de la presentacién: ponencia,
conferencia, discurso inaugural, etc.]. Nombre del evento. Institucion
organizadora, ciudad de realizacién, pais.

Ejemplo:

Arizpe, Lourdes y Aranda, Josefina (20-23 de mayo de 1981). Empleo
agroindustrial y participacidon de la mujer en el desarrollo rural. Un estudio
de caso de las obreras del cultivo de exportacién de la fresa en Zamora,
México [ponencia]. Seminario Tripartito Regional para América Latina sobre
el Desarrollo Rural y la Mujer. Patzcuaro, México.

Si el trabajo se encuentra publicado en actas, citelo siguiendo el modelo de
parte de libro.

e Entrevistas: Sila entrevista es recuperable, entonces se debera elegir en qué
formato. Puede ser una entrevista disponible en un archivo de video de
YouTube, en una pagina web, en una revista cientifica o en un periddico. Si
no es recuperable, se debera citar como una comunicacion personal.

Para ampliar esta informacién o evacuar dudas consulte las Normas APA (7ma.

edicién)
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