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Bases y condiciones del concurso cerrado interno de antecedentes y oposicion.
Categoria 5 - Agrupamiento Mantenimiento, Produccién y Servicios Generales,
con funciones en el Area de Servicios Generales. Facultad de Filosofia y
Humanidades

I. PERFIL DEL PUESTO A CUBRIR:

Tareas y responsabilidades:

1. Funciones de colaboracién y apoyo al personal del tramo mayor y de supervisién y control de
las tareas encomendadas al personal del tramo inicial

2. Tareas y funciones especificas o especializadas del area.

3. Responsabilidades: apertura, limpieza y cierre de pabellones. Atencién, armado de
equipamientos, asistencia a docentes, nodocentes y publico en general.

Experiencia requerida:
1. Trabajo en equipo.
2. Atencion al publico en general.

3. Uso y manejo de equipamientos técnicos utilizados para el dictado de clases. Tener
conocimiento de productos de limpieza y accesorios para realizar la limpieza.

1l. REQUISITOS
Condiciones Generales
1. Las establecidas en el Estatuto de la Universidad Nacional de Cérdoba.

2. Las establecidas en el Decreto N.° 366/2006 - Convenio Colectivo de Trabajo del Personal



Nodocente de las Universidades Nacionales.

3. Las establecidas en la Ordenanza HCS 07/12 - Reglamento de Concursos para el Personal
Nodocente de la UNC.

Condiciones Particulares

1. No tener impedimento de horario de trabajo entre las 15:00 y las 22:00 hs. Con disponibilidad
de cambio en el caso que asi se requiera.

2. Titulo secundario (no excluyente).

11l. TEMARIO A EVALUAR:

El material de estudio se encuentra disponible para su consulta en los links que se detallan. Las
normativas podran encontrarse en el Digesto Electronico de la UNC:

1. Estatuto de la Universidad Nacional de Cérdoba. Titulo Il. https://www.unc.edu.ar/sobre-la-
unc/estatuto

2. Decreto 366/2006. Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector No Docente de las
Instituciones Universitarias Nacionales. Titulo Il (articulos 11, 12, 13 y 14), Titulo V (articulo

47). https://www.unc.edu.ar/sites/default/files/CCT%20366-06.pdf

3. Ordenanza HCS 7/2012 - Reglamento de Concursos Nodocentes.

4. RHCS 1011/2015 - Plan de acciones para prevenir, atender y sancionar las violencias de
género en el ambito de la Universidad Nacional de Cérdoba.

5. Manual de Instrucciones Basicas para Conservacion y Mantenimiento - Secretaria de
Planeamiento Fisico - Universidad Nacional de Cérdoba.

https://share.google/NYyR6BGWTbQbWxbEUB

6. Ley 19587 de Higiene y Seguridad.
https://servicios.infoleg.gob.ar/infoleginternet/anexos/15000-19999/17612/norma.htm

7. Prevencion de incendios y plan de evacuacion. https://drive.google.com/file/d/1UE-
be703170a0U4VKyJHwI6_SBL86Lr_/view?ts=6ac798d0

8. Manual tedrico-practico extintores manuales.
https://drive.google.com/file/d/IMmVV{oO7gRIWDYUEVCi_Z1-vIVcYxdb/view?ts=6ac797ff

9. Manual de Primeros auxilios y prevencion de lesiones.
https://drive.google.com/file/d/1vbKVS3p4oEliZf4iUbDIT2KCZ1cAUjOp/view?ts=6ac798b4

10. Manual escritorio Gnico (GDE).

https://www.unc.edu.ar/sites/default/files/Manual%20Escritorio%20Unico%20EU%20-
%20UNC__ 0.pdf

IV. INSCRIPCION Y PRESENTACION DE ANTECEDENTES
Periodo de inscripcién: Desde el 29/10/2026 hasta el 4/11/2026

Los interesados deberdn presentar los antecedentes por Mesa de Entradas Digital:
mesadeentradas@ffyh.unc.edu.ar, en un Unico documento en formato pdf que incluya la
siguiente documentacién de manera legible:



1. Formulario de inscripcion (Anexo Il de la OHCS N° 7/2012), debidamente completado y
firmado, donde conste el domicilio electronico declarado para comunicaciones y
notificaciones.

2. Copia del DNI frente y dorso.

3. Certificacion de servicios y antigiiledad expedida por el Area Personal de la Facultad
(Pabellén Residencial — 2do. Piso).

4. Titulo o certificado de estudios secundarios en caso de poseerlos (no excluyente).

5. Curriculum o indice de antecedentes organizado conforme a los inc a) al f) del articulo 30° de
la OHCS 7/12.

6. Copias de certificados, constancias y/o titulos declarados en el curriculum.
V. NOMINA DE POSTULANTES

Vencido el plazo de inscripcién, Mesa de Entradas confeccionard un acta con la ndmina de
postulantes y la remitira al Jurado, quien verificar4 el cumplimiento de los requisitos y elevara la
némina de postulantes admitidos y no admitidos, conforme al procedimiento previsto en la
Ordenanza HCS N° 7/2012.

VI. PUBLICACION NOMINA DE POSTULANTES ADMITIDOS/AS Y NO
ADMITIDOS/AS

El Jurado deberd reunirse el lunes 9/11/2026 a las 10 hs. para evaluar némina de
postulantes inscriptos/as, segun lo dispuesto en el Art. 20 de la Ordenanza HCS N° 7/2012. La
némina de postulantes admitidos y no admitidos, estara publicada por 5 dias habiles, desde
el 9/11/2026 al 13/11/2026.

VIl. PRUEBA TEORICO - PRACTICA

Martes 17/11/2026. El tribunal debera asistir una hora antes con el fin de elaborar el examen.
El examen tedrico-practico sera escrito y tendr4 una duracion maxima de dos (2) horas. El
contenido especifico de la prueba sera elaborado por el Jurado inmediatamente antes de su inicio y
tendra caracter reservado hasta el momento de su entrega a los/as postulantes.

V1. ENTREVISTA PERSONAL

El Jurado entrevistard a quienes hubieran alcanzado el puntaje minimo previsto en la Ordenanza
HCS N° 7/2012. La fecha, hora y lugar serdn comunicados a quienes hayan alcanzado ese
puntaje.

IX. ACTUACION DEL JURADO

Concluidas todas las instancias del concurso, el Jurado confeccionara el orden de mérito y elevara
las actuaciones a la Decana, junto con las actas y demas documentacion producida, para su
consideracion y resolucion.

La participacion como integrante del Jurado en cada instancia del proceso de concurso se
considera carga publica, y so6lo causas debidamente justificadas podran eximir a sus miembros de
dicha obligacion.
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